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Kung Tse Instituto Oriental Confucio

REGLAMENTO GENERAL PARA LOS ALUMNOS(AS) Y VISITANTES

Este reglamento se entrega a cada alumno que matricule. Usted debe leerlo, el no
conocimiento de los puntos que se incluyen en él, no servira de excusa para incumplirlo.

1. Derecho de admisiéon

1.1 Nos reservamos el derecho de admision tanto de los alumnos(as) como de los padres de
familia. Si un alumno(a) se comporta de manera agresiva el profesor (a) procedera a
separarlo del grupo como medida disciplinaria por el tiempo que crea conveniente. Si no
corrige su comportamiento podra ser separado indefinidamente y en este caso no se
reconoceran devoluciones de ningun tipo.

2. Requisitos que deben cumplir los alumnos (as)

2.1 El alumno(a) debe presentarse aseado, con una vestimenta decorosa y sin extravagancias.
2.2 El estudiante debe mantener un trato cordial con los profesores, administrativos,
compafieros y compafieras. Utilizar un lenguaje culto en su relacién con todos, cuidar su
vocabulario y evitar frases de doble sentido. En general se espera mantener la disciplina
como se hace en la cultura oriental.

2.3 Se le solicita a los alumnos no interrumpir la atencién de los demas estudiantes por
ningun motivo, ya que afecta la concentracion del grupo y profesor dentro de la clase, por lo
que se les solicita apagar los celulares o reproductores de musica durante la clase.

2.4 El estudiante debe procurar mantener el orden y el aseo de las aulas asi como mantener
en forma integra la infraestructura de la institucion, muebles, etc. En caso de no ser asi se
cobraran los dafios causados.

2.5 Queda prohibido consumir drogas dentro de la institucion, o asistir a la misma bajo sus
efectos. La infraccion a esta norma obliga a la cancelacion del contrato de estudios.

2.6 Por consideracion a los demas se les solicita no fumar dentro del edificio.

2.7 No debe comer en clases.

2.8 El estudiante debe presentarse con sus libros, materiales de trabajo y tareas. Entregar
tareas, hacer examenes y asistir a clases estan presentes en el reglamento, pero realmente
son responsabilidad del estudiante.

3 Puntualidad e Inasistencias:

a. Se les solicita a los estudiantes ser puntuales al ingresar a la clase, de lo contrario debera
ingresar luego del receso o cuando el profesor(a) se lo permita. De igual modo si el
estudiante necesita salir del aula por algiin motivo debe solicitar el permiso a su profesor.
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4.

En caso de que tenga un atraso para llegar a la clase o si va a ausentarse debe avisar en la
recepcion o a la directora.

Tres tardias equivalen a una ausencia. Con tres ausencias injustificadas libera al instituto
de su responsabilidad con el estudiante.

Es responsabilidad del estudiante asistir a clases, es una manera de que esté al dia con la
materia. Si el estudiante deseara reponer la materia si falta a lecciones, las clases
individuales tienen un costo de $25 la hora o Repasa en su casa para ponerse al mismo
nivel que el resto del grupo.

Si un estudiante se presenta al curso y se retira por algun motivo, no habra
devolucion de dinero y en caso de que se le haya dado la facilidad de cancelar
mensualmente debe terminar de cancelar el monto total del curso aunque no lo
termine pues la mensualidad es solo una facilidad para cancelar y firmar una letra
de cambio.

Los examenes internos son de caracter obligatorio. NO HABRA EXAMEN DE REPOSICION,
aun con justificacion. Debera tener mejor nota en el préximo examen.

Cambios en clases v control de asistencia

4.1 El instituto se reserva el derecho de hacer cambios de maestros(as) o de los horarios en
caso de que asi se requiera, sin perjudicar claro esta, a los alumnos.

4.2 En caso de que un estudiante necesite cambiar el horario al que asiste debe consultarlo
con la directora, para ver como puede solucionarse seguin los horarios disponibles.

4.3 La administracion realizara chequeos de asistencia cada vez que crea conveniente.

5.

Feriados

5.1 Los dias feriados por ley, incluyendo la Semana Santa, no se impartiran lecciones.
5.2 Los dias que no son feriados por ley se impartiran lecciones normalmente y quien no
asista a clase tendra una ausencia como cualquier otra.

6.

Cobros

6.1La matricula es gratis hasta que se informe lo contrario.

6.2La mensualidad incluye 3 folletos y 1 Cd.

6.3Si requiere mas folletos es adicional.

6.4La mensualidad se cancela el dia de la matricula o antes de la primera clase, si no

fuese asi por favor de hablar con la directora, ya que después de este plazo se le
aplicara recargo.

a) Siseretrasa 15 dias debera cancelar con un 10% de interés.

b) Sise retrasa 1 trimestre debera cancelar con un 20% de interés.

6.2 Para aquellos estudiantes que decidan cancelar mensualmente el costo del trimestre, este

costo sera mas elevado. Ejemplo: pasa de $220 a $260, la misma se cancelard en
mensualidades de $73. Pero debe ser cancelado en su totalidad, pues la forma de pago es
solo una facilidad, no significa que si deja de asistir a lecciones puede dejar sin cancelar el
resto del costo del trimestre.
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6.3 Para aquellos estudiantes que cancelen en colones, se les cobrara al tipo de cambio del
dia. Por lo cual esto aplicara tanto para quienes efectiien un solo pago como para los que
lo hagan mensualmente. De todos modos se les pide hacer lo posible por cancelar en
dolares.

6.4 Los cobros solo seran realizados por la recepcién o administracion, los profesores no
estan autorizados a recibir dinero. Los padres o alumnos deben exigir su recibo por el
pago realizado, de otra manera no se aceptara ningun reclamo.

6.5 Una vez que el estudiante cancela o abona una mensualidad no habra reembolso a menos
de que por alguna razon el grupo en el cual matriculd no se abra.

6.6 Todos los afios el instituto hace los aumentos respectivos.

6.7 Todas las certificaciones, planes de estudio y otra informacién escrita acerca de los
estudios cursados en la institucion, tendran un cobro adicional de acuerdo al tipo de
documento solicitado.

a. Certificacion $10. Cada nivel.

b. Titulo de conclusion de estudios $30. Si se diera algliin otro reconocimiento tiene un
costo adicional.

7. Descuentos

7.1 Los descuentos se aplicaran siempre y cuando el pago se haga puntualmente. En caso
contrario, si el pago se hace después de una semana el descuento no se aplicara y si se realiza
dos semanas después se aplicara el recargo correspondiente.

7.2 Estos descuentos solo aplican a familiares directos de los estudiantes, a convenios con el
instituto o grupos de 10 estudiantes o mas.

8. Convenios

8.1 Los estudiantes de las universidades que tengan convenio con el instituto deben
presentar el carne de la universidad el dia que vienen a matricular para poder hacer el
descuento correspondiente.
8.2 En el caso de las empresas con convenio, deben de llenar la hoja de matricula
correspondiente y solicitar la firma del representante de su empresa para realizar el
descuento correspondiente.

9. Evaluacion

9.1 Los estudiantes seran evaluados de acuerdo a los siguientes rubros:

Participacion 10%
25% Asistencia 5%

Quiz 10%
25% Tareas

45% (3 exdmenes orales
3 exdmenes escritos

5% Presentacién oral
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9.2 Al final de cada trimestre el estudiante recibira una tarjeta con su evaluacion, la cual se
entregara si ha presentado todos los trabajos. La tarjeta no sera obligatoria para matricular,
pero si sera obligatoria si el estudiante desea una carta de recomendaciéon del instituto,
constancia de estudio o certificado.

9.3 La nota minima para aprobar el curso es de 70.

10.0tros

10.1 Una vez al afio se le solicitara al estudiante llenar un termoémetro (evaluacion del
profesor).

10.2 En caso de que el estudiante necesite recibir clases privadas, debe tratar directamente
con el instituto. Bajo ninguna circunstancia se debe tratar entre profesores y estudiantes, ya
que podria perjudicar al profesor.

10.3 El instituto no realiza examenes de nivelacion. En caso de que venga de otra institucidn,
se le colocara en el nivel de acuerdo al tiempo que tenga de estudiar el idioma y dependiendo
del avance o retroceso se hara un reacomodo del nivel.

10.4 Los grupos son de 8 a 15 estudiantes como maximo. Cuando allda menos de ocho
estudiantes matriculados, el inicio de las clases se retrasara y se estara informando a los
estudiantes la fecha de inicio.

10.5 En caso de los materiales extras, hojas para quiz y examenes se cancelaran por
aparte.

Agradecemos cualquier comentario o sugerencia que pueda darnos para mejorar el instituto
y recuerde que para nosotros lo importante no es la calificacion que el estudiante obtenga
sino que realmente aprenda.

GRACIAS POR SU COMPRENSION Y AYUDA CON LA INSTITUCION

El éxito para aprender el idioma mandarin es memorizar y practicar



